DOM ZA STARIJE | NEMOCNE OSOBE PETRINJA
TRG NARODNIH UCITELIA 7

44250 PETRINJA
OIB: 60616560469

URBROJ: 2176-115/01-19-164

PETRINJA, 25.10.2018.

Na temelju &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) ravnateljica Doma za starije i nemoéne osobe Petrinja donijela je

PROCEDURU STVARANIA OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura stvaranja obveza Doma za starije i nemoc¢ne osobe Petrinja, osim ako

posebnim propisima nije drugaéije uredeno.

Clanak 2.

Postupak stvaranja obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Prijedlog za sastavljanje | Sastavljanje prijedloga Voditelj odjela za Do 31. Interni obrazac
plana nabave za sve: nabave za sljedeéu pomocéno tehnicke kolovoza za sastavljanje
- rashode za materijali | godinu i naredne dvije poslove u suradnjisa | tekuce prijedloga plana
energiju godine te dostava ostalim voditeljima godine nabave
- rashode za usluge prijedioga plana nabave | odjela i voditeljicom
- rashode za ravnateljici Doma ratunovodstva
nefinancijsku imovinu
- ostale nespomenute
rashode poslovanja
Usvajanje prijedloga Odobrava se prijedlog Ravnateljica u suradnji | Do 10.rujna | Pisano
plana nabave plana nabave za sljedecu | sa voditeljima tekuce odobrenje na
i naredne dvije godine odjela i voditeljicom godine prijedlog
racunovodstva plana nabave
Prijedlog financijskog lzrada prijedloga Voditeljica Prema Obrazac za
plana financijskog plana u ratunovodstva u vazecim financijski plan
skladu sa usvojenim suradnji sa propisima i
prijedlogom plana ravnateljicom roku
nabave za sljedecu nadleine
godinu i naredne dvije ILP(R)S P
Utvrdivanje Odobrava se prijedlog Upravno vije¢e Doma | Do 31. Odluka o
financijskog plana financijskog plana za prosinca utvrdivanju
sljedecu i naredne dvije tekuce financijskog
godine godine plana
Plan nabave lzrada i ovjera plana Voditelj odjela Do 31. Obrazac za plan
nabave u skladu sa pomocéno tehnitkih prosinca nabave
financijskim planom za poslova — lzrada tekuce
sljedecu godinu Ravnateljica - Ovjera godine




Iniciranje nabave za sav
potreban materijal,
energiju, usluge,
nefinancijsku imovinu
te ostale nespomenute
rashode poslovanja

- Popunjavanje
narudZbenica sa svim
potrebnim elementima
- Popunjavanje
zahtjevnica

- Zaprimanje i ovjera
radnih naloga

- Zaprimanje ponuda

- Zaprimanje prijedloga
ugovora

- Pokretanje i vodenje
postupka javne nabave u
skladu

sa propisima o javnoj
nabavi

Voditelj odjela
pomoéno tehnickih
poslova

a po potrebi i ostali
voditelji odjela,
voditeljica
ratunovodstva i
ravnateljica

Po potrebi
nabave
nakon
usvojenog
plana
nabave i
financijskog
plana

- NarudZbenica
- Zahtjevnica

- Radni nalog

- Ponuda

- Ugovori

Odobrenje nabave -
provjera zakonitosti

s obzirom na financijski
plan

- Provjera je li inicirana
nabava u skladu sa
financijskim planom i
planom nabave

- Kod postupka javne
nabave dodatno se
provjerava je li tehnicka
specifikacija i
dokumentacija za
nadmetanje u skladu sa
propisima o javnoj
nabavi

Voditelj odjela
pomocno tehnickog
osoblja

Po potrebi
nabave
nakon
usvojenog
plana
nabave i
financijskog
plana

- NarudZbenica
- Zahtjevnica

- Radni nalog

- Ponuda

- Ugovori

Odobrenje nabave -
sklapanje ugovora,
odobrenja
narudzbenica,
zahtjevnica, radnih
naloga, ponuda

Potpis ¢elnika ili osobe
koju on ovlasti, a
kojim se odobrava
inicirana nabava

Celnik ili osoba koju
on ovlasti

Po potrebi
nabave
nakon
usvojenog
plana
nabavei
financijskog
plana

- Narudibenica
- Zahtjevnica

- Radni nalog

- Ponuda

- Ugovori

Clanak 3.

U sluéaju potrebe za iznimnim i nepredvidenim postupanjem prilikom stvaranja obveza a koje nije propisano
ovom Procedurom, ravnateljica Doma moZe donijeti poseban pisani akt o postupanju.

Clanak 4.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj ploé&i Doma i mreZnim stranicama Doma, a stupa na snagu danom

dono3enja.

Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaZiti Procedura stvaranja obveza, URBROJ: 2176-122/01-177/11

od 27.07.2011. godine.

__——RAVNATELJICA:
7 SENMUMAGDALENA KOMES, dipl. iur.




