
DOM ZA STARUE I NEMOENE OSOEE PETRINIA

TRG NARODNIH U. ITEUA 7

44250 PETRIN]A

OIB:60516560469

URBROI;  2176'119/01 19_166

PETRINtA,  29-10.2019.

Na tenr€lju ilanka 34. Zakona o fiskalnoj odSovornosti (NN 111/18) i ilanka T Uredbe o sastavljanju i predaji

lrj:ve o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) favnateljica Doma za starije i nemoane osobe Petrinia donije a je

PROCEDURU ZAPRIMANIA I PROVJERE RACUNATE PLA'ANJA PO RA'UNIMA

Clanak 1.

ovim aktom l tvrduje se procedura,spr imanja iprovjere raiuna te plaaania po raiunima Doma za star i ie i

n€moane osobe Petfinja, osim ako pos€bnim propisima nije drusaaije uredeno.

alanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere raauna, te plaaanja po raiunima u ustanovi, provodise po slied€ioj proceduri;

DUAGRAN,4 T]JEKA OPIS AKTIVNOST] IZVRSENJE POPRATNI
DOKIJMENTIODGOVORNOST ROK

Raiunise zaprimaju u Vodit€liica Raauni

zapriml jenim raaunir .a

datum orimitka faauna

Raauni

Suitinska kontrola suatinska kontrola obavlja
se pr i l ikom isporLrke robe
i l ius luge t€ se na

radnom nalogu i inekom
drugom dokurient'r 7a
us uge upisuj€ datum
kontrole i potpis kojim se
potvrduje Preuzimanja
robe i l i  nadzof  obavl jene

Zaposlenik i  i
vodi t€ l jko j i je

ili voditelj koji je

in ic i rao narud:bu

Otpremnice

lzvjeltajio
obavljenoj

otpremnice,  sk adiSne

izvj€itaji o obavljenoj
usluzi i ostala potr€bna

-  Raauni
-  Narudtbenice
OtpremDice

- Skladi ine

- lzvjeatajio

- osta a razna



Kao poivrda obavljene

upisuie l ikvidirano i  paraf

odobrenje ra.una Najvi3e dva Raauni

UrLidibiranje Upls u knj igu ulaznih
raiuna I dodjela brojeva

l dan po

plaaanje raiL,na

Knj iga u aznih
faiuna

Razvrstavanje raauna
prema vrstama fashoda,
progr.nrima (aktivnosurna
/proj€kt ima)i lzvoima

urudtbiranja
k aslfikacijsk

Knji:enj€ raiuna Knji:enje raauna u
raauna ni radurovodstveni
program urudtbiranja

k aslfikacijskl

naloga referent i l l
voditeljica i l inalosu

plaaanje

Ravnateljica i/ili

l l i n a l o g u
plaaanje

U sluiaju potrebe za i rnimnim i  nepfedvide. lr .  postupanjem pri ikom zaprimanja i  proviere rad!na te p a'anja

po raaunima a koje nije propisano ovonr Procedurom, ravnateljlca Doma mote doniieti poseban pisani akt o

PostuPanju.

a a n a k 4 .

Ova Procedura objavit ae se na oB asnoj ploii Doma i mretnim straiicama Doma, a stupa na snasLr danom

dono!enja

stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje va:iti Pfocedura naruaivanja robe i uslusa, zaprlmania i provjere

faf una i plaianja, URBRO.I: 2176'122/01'177 /a7'11 ad 27 01.2Arc' Codine'

RAVNATEUICA:
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