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URBROJ: 217 6-I 19 I 0l -19 -205
Petrinja, 31.12.2019. godine

Na temelju dlanka 35. Statuta Doma za stuije i nemo6ne osobe Petrinja, ravnateljica Doma
donijela je

PRAVILNIK
o kori5tenju sluZbenih vozila

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom odreduju prava i obveze zaposlenika Doma za starije i nemo6ne osobe
Petrinja (u daljnjem tekstu: Dom), koji imaju pravo kori5tenja sluZbenih vozila u vlasni5tvu
Doma.

ehnak2.

lnazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose se na
mu5ke i Zenske osobe.

II. SLUZBENA VOZILA
ilanak 3.

Vozilima za sluLbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasni5tvu Doma,
pri demu se ovim aktom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i mogu6nost
kori5tenja privatnog osobnog automobila u sluZbene svrhe.
Dom u vlasni5tvu ima sljede6avozila:
1. PEUGEOT BOXER MINIBUS 2.8 diesel metalik SK682DN
2. PEUGEOT EXPERT FG L2H1 229 2.0 HDIFAPI28 SKTO6IO
3. PEUGEOT PARTNER COMBI OUTDOOR 1.6 BlueHd SK201CP
4. RENAULT TRAFFIC COMBI PUTNIEKI DCI 90 SKI S4IP

III. PRAVO I UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

elanak 4.

Y ozrla za slvLbene potrebe Doma koriste osobe iz ilanka I . ovog Pravilnika, a iznimno i treie
osobe (u daljnjem tekstu: korisnici) po odobrenju ravnateljice odnosno osobe koju ona ovlasti.



elanak 5.

Za upravljanje dodijeljenim sluZbenim vozilom korisnici moraju imati vaLeiu vozadku
dozvolu te su duZni pridrLavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigumost
prometa na cestama, kao i odredbi ovog akta.

ehnak 6.

SluZbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i zadataka
koji pripadaju u djelokrug rada Doma, pri demu se za dodjelu vozila na kori5tenje, sukladno
propisanom redo s lij edu, prioritet utvrduj e sukladno odluci ravnatelj ice.
U sludaju kada se sluZbeni automobil koristi za odlazak na dalje sluZbeno putovanje,
kori5tenje odobrava ravnateljica ili osoba koju ona ovlasti.

IV. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

elanak 7.

SluZbena vozila moraju biti ispravna za voZnju, Sto se utvrduje preventivnim tehnidkim
pregledima koje obavlja ovla5tena osoba Doma.
Korisnici sluZbenog automobila obvezni su pridrZavati se sljede6eg:
- koristiti sluZbeni automobil iskljudivo u svrhu obavljanja radnih zadataka
- raspolagativaLelom vozadkom dozvolom te se pridrZavati svih propisa vezanihza
pona5anje u prometu i u mirovanju automobila
- za kupnju goriva koristiti karticu odabranog dobavljada goriva
- voditi evidenciju kori5tenja putem ovjerenog obrasca ,,Putnog radnog lista" za sluZbeni
automobil
- prijaviti sve prometne nezgode, o5tedenja i kvarove na sluZbenom automobilu odmah po
dogadaju;
- po5tivati sve ostale odredbe iz internog akta tijela o nadinu kori5tenja sluZbenih automobila.
Radi osiguranja redovnog kori5tenja sluZbenog vozila, korisnik je duLanprilikom preuzimanja
vozila izvr5iti vizualni pregled istog. Vizualnim pregledom vozila ustanovljava se stanje
kotada, pritisak u pneumaticima, stanje svjetlosnih sklopova, provjera postoje li tragovi
curenja tekudine te o5teienja na karoseriji i slidno Sto se moLe ustanoviti "golim okom".
Preventivni pregled sastoji se od:
- Provjera razine ulja u motoru (min - max)
- Provjera ruzine teku6ine za hladenje (min - max)
- Provjera razineuljazakodnice (min - max)
- Provjera razine tekudine zavjetrobranska stakla.
Preventivni pregled obuhva6a i provjeru zakonom propisane opreme:
- Prva pomod
- Sigurnosni trokut
- Reflektirajudi prsluk
- Vatrogasni aparat
- Set zamjenskih sijalica
- Rezervni kotad sa ootrebnim alatom zamontaLu.



U zimskom razdoblju dodaje se i zimska oprema u koju spadaju zimski pneumatici. Korisnik
je svoje primjedbe duLan bez odgode prenijeti voditelju i ovla5tenoj osobi iz stavka 1. ovog
dlanka.

Clanak 8.

Prilikom kori5tenja sluZbenog vozila za prijevoz. korisnici su duZni voditi dnevnu evidenciju
na Putnom radnom listu. Svako sluZbeno vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su
navedeni osnovni podaci o vozilu, registracijski broj, vrsta i marka vozila, broj mjesta za
sjedenje. Ovla5tena osobe duinaje predati radunovodstvu Putni radni list po ispraZnjenom
rezervoaru goriva, na kojem je evidentirana prijedena udaljenost po rezewoaru goriva. Ako
korisnik todi gorivo tijekom kori5tenja vozTla, isto je duLan obaviti putem kartice za nabavu
goriva koju mu na zahtjev predaje ovla5tena osoba Doma, a radunovodstvu se obvezno prilale
radun za kupnju goriva. Radun se predaje odmah po zavr5etku kori5tenja vozila. Po zavrSetku
kori5tenja vozilakorisnik je duLan isprazniti vozilo od opreme ili sredstava koje prevozi te ga
vratiti u stanju u kojemu ga je zadulio.

etanat g.

Tijekom kori5tenja sluZbenog vozila, uz dnevnu/mjesednu evidenciju voZnje i utro5ka goriva
kojom je zadtLeno svako sluZbeno vozilo, korisnici su obvezni pravodobno popunjavati i
obrasce putnog naloga sukladno valelim propisima. Putni nalog mora obvezno sadrlavati:
ime i prezime te radno mjesto odnosno svojstvo korisnika, datum kori5tenja sluZbenog vozila,
predvideno trajanje putovanja, potpis i pedat osobe koja odobrava kori5tenje, svrhu koriStenja
sluZbenog vozila i opis poslova, odredi5te putovanja, naziv i registarsku oznaku koriStenog
vozila, vrijeme podetka i zavr5etka putovanja, podetno i zavr5no stanje brojada udaljenosti u
vozilu, podatke o tro5kovimaprijevoza i ostale tro5kove. Ako je korisnik tijekom kori5tenja
vozila platio parkiranje vlastitim sredstvima, ostvaruje pravo na refundaciju troSka uz
predodenje parkirne karte. Po zavrSetku koriStenja sluZbenog vozila korisnik je duZan
popunj eni putni nalog dostaviti radunovodstvu.

ehnak 10.

Prilikom kori5tenja sluZbenih vozila korisnici su obvemi postupati paZnjom dobrog
gospodara te u skladu s uobidajenim nadinom uporabe.

ehnak ll.

Ako tijekom kori5tenja sluZbenogvozila dode do nesre6e, kvara ili o5te6enj avozila, korisnik
vozila dulan je bez odgode o tome izvijestiti voditelja Odjela pomoino-tehnidkih poslova o
dogadaju, te ukoliko je potrebno, bez odgode pozvati tehnidku pomoi odnosno nadleina
drLavnatijela.
U sludajevimaiz stavka 1. ovog dlanka ocijenit 6e se pojedinadna odgovornost osobe koja je
prouzrodila nesre6u, kvar ili o5te6enje vozila. Ukoliko je Steta nastala skrivljenim pona5anjem
ili nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni mogu6nost isplate naknade za nastalu Stetu na
vozilu ureda i/ili tre6im vozilima, ravnateljica sa korisnikom moZe zakljuditi sporazum kojim
se utvrduje nadin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete nastale na
vozilu u vlasni5tvu Doma.



Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zakljudenje takvog sporazuma, o pokretanju postupka
radi naknade Stete pred nadleZnim sudom sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima
protiv korisnika, odluduj e ravnatelj ica.
Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila, gubitka kljudeva vozila, prometne
dozvole, knjiZice vozlla, ili registarskih oznaka, korisnik vozila je dulan isto bez odgadanja
prijaviti nadleZnoj policijskoj postaji, te o dogadaju obavijestiti voditelja Odjela pomo6no-
tehnidkih poslova.

elanak 12.

Novdane kazne izredene od strane nadleZnih tijela zbog skrivljenog pona5anja u prometu
sluZbenim vozilom (pogre5no parkiranje, prekoradenje brzine i dr.), snosi sam korisnik.

ilanak 13.

Po zavrietku sluZbenog puta i kori5tenja sluZbenog vozila, korisnik sluZbenog vozila obvezan
je :
- sluZbeno vozilo parkirati na predvideno parkirali5no mjesto
- u vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju voZnje
- radunovodstvu dostaviti ispunjen putni nalog
- kljudeve sluZbenog vozilate karticu za nabavku goriva predati ovlaStenoj osobi Doma.
U sludaju da nakon uporabe sluZbenog vozila postoji potreba za dopunu spremnika goriva u
vozilu (manje od 1/3 rezewoara), korisnik je dulan o tome obavijestiti za to ovla5tenu osobu
Doma. Odgovornost korisnika za sluZbeno vozilo traje do potpunog ispunjenja svih navedenih
obvezau ovom dlanku.

V. ADMINISTRATI\TNO - TEHNICT POSTOVI I NADZOR KORISTENJA SLUZBENIH
VOZTLA

ilanak 14.

Celnik tijela moZe privremeno ili trajno zabraniti kori5tenje sluZbenih vozila pojedinom
korisniku zakojeg se utvrdi da je viSe puta prouzrodio prometnu nezgodu ili na drugi nadin
svojom krivnjom o5tetio vozilo, odnosno da je nemamo ili suprotno tehnidkim normativima
rukovao vozilom.

VI. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

etanat< ts.

Privatno osobno vozilo moLe se koristiti u sluZbene svrhe uz pristanak vlasnika vozila i
odobrenje ravnateljice (o demu se u putni nalog unosi posebno pisano obrazloLenje), uz
naknadu tro5kova sukladno vaLecim propisima.

VII. POSTUPANJE U SLUdAJU PROMETNE NEZGODE I DRUGIH OSTECPNTA

ilanak 16.

U sludaju o5te6enja vozila zbog stanja kolnika i slidnih situacija (npr. rupa na kolniku, kamen
oSteti vozilo i sl.) korisnik vozila duLan je ostati na mjestu gdje je do5lo do o5te6enja,



zaustaviti se na siguran nadin tako da ne ugroZava sigurnost prometa, obavijestiti nadredenog
i ovla5tenu osobu Doma te pontati policiju radi odevida i inade zapisnika. Sudionik u
prometnoj nesredi duLanje ostati na mjestu prometne nesre6e, poduzeti sve Sto je u njegovoj
mo6i da se otklone nove opasnosti koje mogu nastati na mjestu prometne nesreie i da se
omogu6i normalan tok prometa te nastojati da se ne mijenja stanje na mjestu nesre6e i da se
saduvaju postojedi tragovi, uz uvjet da poduzimanje tih mjera ne ugroZava sigurnost prometa,
o prometnoj nesre6i obavijestiti najbliZu policijsku upravu ili policijsku postaju i vratiti se na
mjesto prometne nesre6e i pridekati dolazak ovla5tene osobe koja obavlja odevid te,
obavijestiti nadredenog ili ovla5tenu osobu Doma o prometnoj nezgodi.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Doma.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi dana 31. prosinca 2019. godine, a stupio je na snagu
dana C& ,o\,LoJo"c,"

Komes, dipl.iur.


